Inhalt

Teil |

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7
3.8
3.9
3.10

5.1
5.2
5.3
5.4
5.5
5.6
5.7

7.1
7.2
7.3
7.3.1
7.3.2
7.3.3
7.3.4
7.3.5
7.3.6

Aufbau und Gliederung *..........cccooeeiiiiiiiiiiieeeeiees 1
Wissenschaftliches Arbeiten - Worauf kommt es

AN e 3
Was ist Wissenschaft? * ............cccooiiiiiiiieniie, 5
Wissenschaftlichkeit: Qualitatskriterien *.............. 9
Ehrlichkeit * ..o, 10
ObBJEKEIVITAL * ...eovveeeeeeeceee et eeee et eneeeeeaneens 13
Uberprifbarkeit *.......eeeeeeeeeciiieeeeeeeeeeeeee e 16
Reliabilitat *....cvuiiiiiii i 22
Validitat ™ oo 23
Verstandlichkeit * . ... 26
ReIEVANZ * ..o 29
Logische Argumentation * ........ccccceeeviiiieiiiieeeinneeeenn. 31
Originalitat *...oooeiiiiie 37
Nachvollziehbarkeit *.........ccccoeiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeee, 40
Forschen - aber wie? * ............cccooiiiiiiiiiiiieeeee, 43

Exkurs 1: Methoden in den

Humanwissenschaften “** .................cccccoooiieiennnn. 55
Schriftliche Befragung *** .........ueuiieiiieiiieeeeeeeeeeeeeeeees 55
INTEIVIEW * 5% e eaans 57
Fragebogen und Interview-Leitfaden ***.................... 59
Gruppendiskussion *** ... 62
Beobachtung *** 64
Experiment *** | 66
Inhaltsanalyse * 68
Exkurs 2: Methoden der

Wirtschaftsinformatik **** .............ccccooiiiiiiiinnnnnns 71
Quellen recherchieren, bewerten und richtig

ZITIGI@N .o 75
Anforderungen an die Quellen *........ccccoeeiviiiiieinnnenn, 76
Materialsuche fir wissenschaftliche Arbeiten * ......... 86
Zitieren fremder Quellen * .. ...cooiiiiiiiiiiiee 95
Direktes Zitat * ....ccuuiiiiiiiieeiiiie e 99
Indirektes Zitat *.....ccooeiviiiiiiieii e, 102
Sekundares Zitat * .......ceiiiiiieeeiie e 103
ZItat im Zitat i 103
Fremdsprachliche Zitate *** ......ccccoooiiiiiiiiiiieiiieeeee, 104

Auf Quellen Verweisen *........ccceveeeueeeiiiiieeeiieeeeaeeees 106



Inhalt

7.3.7
7.3.8
7.3.9
7.3.10
7.3.11
7.4
7.4.1
7.4.2
7.4.3
7.4.4
7.4.5
7.5

7.6
7.6.1
7.6.2
7.6.3
7.6.4
7.6.5
7.6.6
7.6.7
7.6.8
7.6.9
7.6.10

8

8.1
8.2
8.3
8.4

Teil 1l

9

10

10.1
10.2
10.3
10.4
10.5
10.6
10.7
10.8

11

Seitenangaben zu den Quellen * ......cooiiiiiiiiiieiienes 106
Pas SiM e 108
»Derselbe«, »Ebendax, »a.a. 0.« **...ieiiieiiireiieeennnns 109
Kleinzitat vs. GroRzitat *** .........ccccoeeiiviieeiiiieeeiieeeee, 110
Grafiken, Tabellen und FOtOS *.....ccovvvuvivniivneeineennnns 111
KUrZZitierweiSen ™ ... 113
Klassische Harvard-Zitierweise ** ........cccccvvueeeevneennen. 114
Modifizierte Harvard-Zitierweise **..........cccceeeevvneeeeen. 115
Autor-Stichwort-Jahr-Zitierweise ***........cccccoeeeeeeneees 116
Kurzzitierweise mit Namenskirzel * ..............ccccc... 117
Kurzzitierweise mit numerischem Index *................. 119
Quellenangaben im Literatur- und

Quellenverzeichnis * . ....cooiiiiiiiii e 120
Arten der Veroffentlichung * ... 125
MONOGrafien *.... ... 126
Fachzeitschriften *.......ccoooiiiiiiiii e, 127
Sammelwerke * ... 128
Internetquellen ... ... 129
GeSetZeStEXTe ™ . it 132
Gerichtsurteile ** e 134
Konferenzbeitrage *......ccooeeviviiieiiiiiiiie e, 135
Herstellerinformationen ** .........cccccoiiiiiiiiieiiineeene. 136
Graue Literatur ... 137
Personliche Mitteilung ** ........ccccoooiimimininiiiiiiiiiniiees 139
Ordnen, lesen, Inhalte kennzeichnen *................... 141
OrdnuNgSSYSTEME ™ .oiiviiiiiiiieeiee e 142
LeSeStrategien * ..o iie e e 145
Markieren & Notieren: Entlasten Sie lhren Kopf *....... 147
Exkurs: Mind Maps ** ......cccoeieiiininiiiiieees 148
Wissenschaftliche Artefakte *...........c..ccooiiiiiens 151
Urheberrecht vs. Verwertungsrecht *..................... 155
Formen wissenschaftlicher Artefakte * .................. 157
Praktikumsbericht **........cccoiiiiiiiiii e, 157
Seminarausarbeitung * ........ccooiiiiiiiiiii e, 159
Hausarbeit ** . ... 160
Projektarb@it ... ... 161
Bachelorarbeit *......cccooiiviiiiiiii e 163
Diplomarbeit ** .......coiiiiiiiiiieee e 165

Masterarbeit *
Dissertation **

Formaler Aufbau wissenschaftlicher Artefakte *... 171



11.
11
11
11.
11.
11
11.
11.
11.
11.
11.
11.
11.
11.
11.
11.
11.

N D WN =

_ - - A a am a O
NOoOuvih wWwN — O

12

Teil 1

13

14

15

16

17

18

18.1
18.2
18.3
18.4
18.5

19

Teil IV

20

20.1
20.2
20.3
20.4

Inhalt
Notwendige Entscheidungen * ........ccccooiiiiiiiiinieeeenn. 172
Der Satzspiegel ** ... 173
Schriftart, SchriftgroRe und Zeilenabstand ** ............ 176
Textgestaltung ** ... 180
SeitenNUMMErierung * ...ooouuciii e 184
Deckblatt und Einband * .........couuiiiiiieiiieiiiieee e, 186
SPerrvermerk * ... e 189
Inhaltsiibersicht und Inhaltsverzeichnis *.................. 190
Abklrzungsverzeichnis **.......ccccooiiiiiiiiiiiiieceeeeee, 193
Sonstige Verzeichnisse *** ... ....cccccoiiiiiiiiiie s 195
TeXEteIl ™ oo
FuRnoten **
ANNENGE * oo
Literatur- und Quellenverzeichnisse *.....cccccceevveeveenns 199
Y Vel o113 oD 200
Ehrenwortliche oder eidesstattliche Versicherung *... 202
Exkurs: Arbeiten mit einer Dokument-Vorlage ***..... 204
Bewertungen wissenschaftlicher Artefakte **........ 205
Der Erstellungsprozess *..........ccoooeiiiiiiiininnnenee 209
Projektplan erstellen * ..o, 211
Vorgdnge und Meilensteine * ..........cccccevvveeiiiiennnnns 215
Planungsrahmen fiir Abschlussarbeiten *.............. 223
Projektfortschritt kontrollieren *................c.ccc..... 225
Die Kommunikation mit dem Betreuer *................. 227
Die schriftliche Ausarbeitung * ........................ 235
Das eigene Thema finden *.......ccoooiiiiiiiininnnee 236
So schreiben Sie verstandlich * ..........ccccceeeieeee. 239
Den Stil verbessern * ......ccoooiiiiiiiiiiieeeeei s 241
Schreibblockaden Uberwinden *.......ccccccceviiiieenee ... 245
Die Schlussredaktion *.........ccceeiiiiiiiieeeneeiiie e 248
Komplexe Inhalte anschaulich visualisieren *........ 251
Prdsentation der Ergebnisse * ...............ccccceiinnnnee 261
Vorbereitung *..........oueueiiieiiimiiieieieieieiieeeeeeeeeeeeeeeeeees 263
Rahmenbedingungen * .......ooooiiiiiiiiiiie 263
Konzeption und Aufbau * ........cccooiiiiiiiiiiiiieeee, 266
Seminarvortrag: Rahmenbedingungen ** .................. 270

Seminarvortrag: Stoffsammlung **.........c.cccoeeieinen. 271



Inhalt
20.5 Seminarvortrag: Informationsbeschaffung ** ............
20.6 Seminarvortrag: Konzeption ** ........ccccooviiiieiennniennn.
21 AuSarbeitung *.......ccoooovviiiiiiiiie e
21.1 Vortragsformen ... e
21.2 Seminarvortrag: Vortragsform **........ccccocoiiiiieiinenns
21.3 Organisatorische Vorbereitung auf den Vortrag *......
21.4 Seminarvortrag: Organisation ** .......cc.ccceevvviveeiennnnns
21.5 Vortrag ohne visuelle Unterstitzung * .......cccceeevunnnnes
21.6 Vortrag mit visueller Unterstitzung *.......cccoeeeeeeeeennn.
21.7 Exkurs: Gestaltung von Klarsicht-Folien ** ................
21.8 Vortrag mit PC und Beamer **........coovviiiiiiiiiiiiienennnn.
21.9 Exkurs: Gestaltung von digitalen Folien ** ................
21.10 Vortrag mit Tafel, Flipchart und Plakatwanden **......
21.11 Exkurs: Vorbereitung von Tafelbildern usw. *** ........
21.12 Seminarvortrag: Karteikarten und digitale Folien **...
22 V0] 4 4 - Ve PPN
22.1 Artikulation, Stimmvariation, Intonalitat &
SPrechtempo *...ooooiiiiieeeeee e
22.2 Korpersprache und Kleidung * .......cooeeiiviiiiiiiiieeeeeenns
22.3 MIMIK %
22.4 QYT 41
22.5 Schwierige Situationen antizipieren * .......ccccccveeeee.n.
22.6 Letzte Hinweise zum VOrtrag *......cccoeeevieeieeneenneennnns
22.7 Seminarvortrag: Prasentation ** .........ccccooeeiveennnninnnn.
Anhang A Tabellen zur Zitierweise ** ...........ccooovvvviiiiiiieeeeennnns
(] [0 T3 U
Literatur .....cooveiii e
Y Ul £ 1 T =



